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OBJETO

Con base en las funciones sefialadas en el Capitulo XIV del Reglamento Interno de
la Direccion General de Coémputo y de Tecnologias de Informacion y Comunicacion,
la Unidad Administrativa emite los presentes Lineamientos, los cuales tienen por
objeto regular el uso del area de estacionamiento principal de la dependencia.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

1. EIl area de estacionamiento es para uso exclusivo del personal vigente y
adscrito a la Direccion General Computo y de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion.

2. Los vehiculos podran permanecer dentro del estacionamiento siempre y
cuando el propietario del mismo se encuentre en las instalaciones de la
dependencia, o cuente con la autorizacion correspondiente.

3. Se deberd hacer uso de los lugares de estacionamiento respetando las
delimitaciones para estacionarse, con el objeto de no entorpecer el libre transito
y uso del area.

4. Ningun vehiculo debera estacionarse en areas que no estén designadas a
dicho propdsito.

5. El personal no podra estacionarse en cajones definidos para personas con
capacidades diferentes, ni obstruir cualquier otro lugar reservado, a menos que
cuente con la autorizacion respectiva.

6. El personal no podré realizar la comercializacion de cualquier tipo de bienes o
servicios dentro del estacionamiento.

7. Las personas que cuenten con la tarjeta magnética no estan autorizadas para
otorgar el acceso a vehiculos ajenos, aun tratandose de personal activo o
inactivo.

8. El uso de la tarjeta magnética estara ligado a un vehiculo, por lo que no esta
permitido su préstamo.
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El acceso al estacionamiento de la DGTIC es mediante tarjeta magnética o
mediante autorizacién previa.

El area de monitoreo no estd autorizada a permitir el acceso sin tarjeta
magnética o autorizacion.

La Unidad Administrativa de la DGTIC efectuara revisiones esporadicas, sin
previo aviso, para verificar datos de los usuarios, asi como para vigilar el
cumplimiento de los presentes lineamientos.

El personal que cuente con una tarjeta magnética debera informar al area
Administrativa cuando realice cambio de vehiculo, esto para mantener
actualizada la informacion en el sistema.

CAPITULO II
ASIGNACION Y REPOSICION DE TARJETA MAGNETICA

La asignacién de tarjeta magnética al estacionamiento estard sujeta a su
capacidad.

Al recibir por primera vez la tarjeta magnética, el usuario suscribira una carta
de aceptacion de lineamientos.

Asimismo, cada afio se realizara un refrendo de tarjeta magnética, mediante la
firma de una nueva carta de aceptacion de lineamientos. En caso de no realizar
el refrendo correspondiente la tarjeta magnética sera revocada.

Las fallas presentadas en la tarjeta magnética o en el sistema de acceso, deben
ser reportadas por el usuario en la Jefatura de la Unidad Administrativa.

Al término de la relacion laboral con la UNAM o por solicitud de las otras areas
que conforman la DGTIC, el personal usuario debera devolver la tarjeta
magnética del estacionamiento a la Jefatura de la Unidad Administrativa.

La tarjeta magnética es intransferible, el uso inadecuado es causa de su
suspension temporal o revocacion.

En caso de extravio de la tarjeta magnética, el personal usuario debera
reportarlo de inmediato a la Jefatura de la Unidad Administrativa, donde se
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tramitar4 su reposicion, la cual tendr4 un costo que sera estipulado por la
Unidad Administrativa de la DGTIC.

CAPITULO Il
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE ACCESO

El sistema valida que la tarjeta magnética esté vigente para su operacion y que
tenga el ciclo entrada-salida, por lo que, para un correcto uso, se deben seguir
los pasos que se describen en los siguientes puntos:

I. Para entrar o salir del estacionamiento se debera aproximar la tarjeta
magneética al escaner y avanzar una vez que la pluma se eleve.

Il. Sila pluma esta levantada (atorada) y no regresa automaticamente a su
posicion horizontal, el usuario debera pasar la tarjeta magnética por el
escaner (como si estuviera horizontal), de lo contrario el sistema no le
permitira salir del estacionamiento o volver a entrar.

lll. Si el sistema no abre la pluma al pasar la tarjeta magnética, el personal
usuario debera reportar la situacibn a la Jefatura de la Unidad
Administrativa. El personal usuario debera evitar pasar la tarjeta magnética
por el otro lector (entrada o salida), esto para no causar conflicto en el
sistema, ya que la tarjeta magnética podria ser inhabilitada, si se registran
intentos continuos de acceso o salida.

El personal usuario debera evitar pasar pegado a otro auto si no cuenta con
tarjeta magnética, ya que la pluma podria caer sobre su vehiculo causando
severos dafios.

CAPITULO IV
DANOS Y RESPONSABILIDADES

La Dependencia no se hace responsable por el robo total o parcial del vehiculo,
robo de objetos que se encuentren dentro del vehiculo, choques o dafios
causados por terceros, ni por ningun otro concepto.
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La Dependencia podré solicitar el retiro de los vehiculos que se encuentren
dentro del estacionamiento en horarios o dias no habiles, si el propietario del
vehiculo no cuenta con la debida justificacién o autorizacion correspondiente.

Si el usuario sufre dafios ocasionados en su vehiculo por no acatar las
disposiciones del funcionamiento del sistema de acceso, la Dependencia no se
hara responsable de dichos dafios.

La persona que ocasione dafio al sistema (pluma, gabinete u otros), debera
cubrir el costo de su reparacidn y le sera retirada la tarjeta magnética.

CAPITULO V
SUSPENSION Y REVOCACION

En caso de incumplimiento de los presentes lineamientos, o de reincidencia, la
Unidad Administrativa de la DGTIC evaluara y resolvera sobre la suspension o
revocacion de la tarjeta magnética.

En caso de incumplimiento se procedera a la suspension de la tarjeta
magnética.

En caso de reincidencia en el incumplimiento de los presentes lineamientos se
procedera a la revocacion de la tarjeta magnética.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos son aprobados el 30 de mayo de 2024 por la

Com

ision Local de Seguridad de la DGTIC.

Segundo. Los casos no previstos en los presentes Lineamientos seran analizados
y resueltos por la Unidad Administrativa.
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